
 

 

ระเบียบการรถไฟแห่งประเทศไทย 
ฉบับท่ี 2.4 

ว่าด้วยการยืมเงินทดรองจ่าย 
--------------------- 

 
  โดยที่เห็นสมควรแก้ไขปรับปรุงระเบียบเกี่ยวกับการยืมเงินทดรองจ่ายเสียใหม่ และจัดหมวดหมู่            
เพ่ือสะดวกแก่การปฏิบัติและอ้างอิง 
  ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 35 (2)  แห่งพระราชบัญญัติการรถไฟแห่งประเทศไทย   
พ.ศ. 2494  จึงวางระเบียบเกี่ยวกับการยืมเงินทดรองจ่าย ไว้ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ  1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบการรถไฟแห่งประเทศไทย  ฉบับที่ 2.4 ว่าด้วยการยืมเงิน 
ทดรองจ่าย”  
  ข้อ  2 ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่วันที่   1  มีนาคม  พ.ศ. 2545  เป็นต้นไป 
  ข้อ  3 ให้ยกเลิกระเบียบการ ว่าด้วยการยืมเงินทดรองจ่าย  

๑.   ฉบับที่ 32      ลงวันที่   6   พฤศจิกายน  2497 
๒.   ฉบับที่ 32 ข.  ลงวันที่   1   มิถุนายน   2505 
๓.   ฉบับที่ 32 ค.  ลงวันที่  17  ธันวาคม   2511 

  บรรดาระเบียบ ค าสั่งใดในส่วนที่มีก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้     
ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
  ข้อ  4 เงินทดรองแบ่งออกเป็น  2 ประเภท  คือ.- 
    (1) เงินทดรองจ่ายประจ าเพ่ือหมุนเวียนในหน่วยงานของฝ่าย , ส านักงาน, กอง , เขต 
หรือแขวง ฯลฯ 
    (2) เงินทดรองจ่ายเป็นกรณีพิเศษเฉพาะคราวตามความจ าเป็น  หรือในเมื่อมีเหตุ    
ฉุกเฉินเกิดข้ึน 
  ข้อ  5 ฝ่ ายหรือส านั กงานใดมีความจ าเป็ นจะเบิ กยืม เงินทดรองให้ หน่ วยใด  เท่ าใด                      
ให้ท ารายงานชี้แจงเหตุผลพร้อมด้วยประมาณการเท่าที่จ าเป็น เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ เพ่ือพิจารณาอนุมัติก่อน           
ทุกราย 
  ข้อ  6 ผู้ถือเงินทดรองจ่ายประจ า จักต้องยื่นบัญชีแสดงรายรับ , รายจ่ายของเงินนั้น พร้อมทั้ง
ใบส าคัญหลักฐานส่งถึงฝ่ายการเงินและการบัญชี ภายใน  15  วัน นับจากเดือนที่เสร็จสิ้นการใช้จ่ายเงินทดรอง
จ่ายในแต่ละงวด 
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  1ข้อ  7 ส าหรับผู้ยืมเงินทดรองจ่ายเป็นกรณีพิเศษเฉพาะคราวตามความจ าเป็นหรือในเมื่อมีเหตุ
ฉุกเฉินเกิดขึ้น ให้จัดท าใบจ่ายเบิกเงินยืมทดรองพร้อมหนังสือสัญญายืมเงินทดรองจ่ายตามแบบแนบท้าย
ระเบียบการนี้ พร้อมรายงานชี้แจงเหตุผล จ านวนเงินที่ใช้จ่าย เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ เพ่ือพิจารณาอนุมัติก่อน
ทุกราย และเมื่อเสร็จงานแล้วให้รีบท าใบจ่ายเงินเพ่ือหักล้างเงินทดรองที่ยืมไป พร้อมแนบหลักฐาน
ใบเสร็จรับเงินหรือใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษีและเงินสดคงเหลือ (ถ้ามี) โดยน าเงินสดคงเหลือส่งคืน              
การรถไฟฯ และน าใบเสร็จรับเงินมาใช้เป็นหลักฐานแทนตัวเงินสดในการหักล้างไปให้ฝ่ายการเงินและการบัญชี
ตรวจสอบโดยเร็ว แต่อย่างช้าจะต้องไม่เกิน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับเงินยืมทดรองไป 
  ผู้ยืมเงินทดรองจ่ายเป็นกรณีพิเศษเฉพาะคราว ถ้าไม่ด าเนินการตามก าหนดเวลาของวรรคหนึ่ง
ยินยอมให้การรถไฟฯ หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ หรือเงินอ่ืนใด อันพึงจะได้รับจาก               
การรถไฟฯ ชดใช้เงินยืมนั้นจนครบตามจ านวนที่ก าหนดไว้ในสัญญายืมเงินทดรองจ่าย 
  เมื่อผู้ยืมเงินทดรองจ่ายไม่ด าเนินการให้เป็นไปตามวรรคหนึ่ง ให้ฝ่ายการเงินและการบัญชี มีหนังสือ
แจ้งให้ผู้ยืมเงินทดรองจ่ายด าเนินการตามวรรคหนึ่งภายในก าหนด 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง              
หากพ้นก าหนดเวลาดังกล่าวแล้ว ให้ฝ่ายการเงินและการบัญชีด าเนินการตามวรรคสองและเสนอรายงานให้    
การรถไฟฯ พิจารณาแต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงต่อไป 
  ข้อ  8 เมื่อมีการเปลี่ยนตัวบุคคลผู้รับผิดชอบในเงินทดรองจ่ายทุกประเภท ผู้รับผิดชอบเดิม  
จะต้องส่งเงินคืนเพ่ือช าระบัญชีให้เสร็จสิ้นทุกคราว และท าบันทึกไว้เป็นหลักฐาน  ผู้ที่ด ารงต าแหน่งแทน     
จะต้องท าหลักฐานต้ัง เบิกยืมใหม่ในนามของตน โดยมิต้องขออนุมัติอีก 
  ข้อ  9 อนุมัติให้ฝ่ายการพัสดุเบิกยืมเงินทดรองไปช าระค่าภาษีตามประมวลรัษฎากร, ค่าอากร
ขาเข้าของกรมศุลกากร, ค่าธรรมเนียมการท่าเรือ, ค่าเช่าโรงพักสินค้า, ค่าแรงกรรมกร, ค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม          
และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวกับการน าของออกจากด่านศุลกากรท่าเรือ – ท่าอากาศยาน – ไปรษณีย์และ             
ที่อ่ืน ๆ ได้ตามที่ประมาณการ  เมื่อด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว ให้รีบท าใบจ่ายเงินเพ่ือหักล้างเงินทดรองที่ยืมไป 
พร้อมแนบหลักฐานใบเสร็จรับเงินหรือใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษีและเงินคงเหลือ (ถ้ามี) ไปให้ฝ่ายการเงิน
และการบัญชีตรวจสอบโดยเร็ว อย่างช้าต้องไม่เกิน 60 วันนับแต่วันที่ได้รับเงินยืมทดรองไปจากกองการเงิน 
ฝ่ายการเงินและการบัญชี 
  ข้อ  10 วงเงินทดรองใด ๆ ที่ได้รับอนุมัติเป็นหลักการให้เบิกจ่ายไว้ก่อนระเบียบนี้ ก็ให้คงถือ
ปฏิบัติต่อไปได ้

ประกาศ  ณ  วันที่   27       กุมภาพันธ์   พ.ศ.  2545 
 
           (ลงนาม)    ศรียุทธ  ศิริเวทิน 

                                                       ( นายศรียุทธ  ศิริเวทิน ) 
                                           รองผู้ว่าการด้านพัฒนาและวางแผน รักษาการในต าแหน่ง 
                                    ผู้ว่าการรถไฟฯ 
 

 

 

1ข้อ 7 แก้ไขเพิ่มเติมครั้งที่ 1 โดยระเบียบการรถไฟฯ ฉบับที่ 2.4 ลงวันที่ 25 มีนาคม 2559 ข้อ 3 ซึ่งมีผลบังคับใช้                  
ในวันเดียวกัน 
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